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Protocollo n.

Mercato Saraceno, li 27/07/2026

OGGETTO: AVVISO DI AVVIO PROCEDURA COMPARATIVA Al SENSI DELL’ART. 56 DEL D.LGS N.
117/2017, FINALIZZATA ALL'INDIVIDUAZIONE DI ENTE DEL TERZO SETTORE PER L’AFFIDAMENTO
DELL’ATTIVITA DI ACCOMPAGNAMENTO E ASSISTENZA DI 3 ALUNNI DISABILI DALLE PROPRIE
ABITAZIONI Al PLESSI SCOLASTICI

@DREMESSO CHE:
[V}
- ;8 e [|'art. 118 della Costituzione che da pieno riconoscimento e attuazione al principio di
gg sussidiarieta verticale e orizzontale; in particolare il comma 4 che recita “Stato, Regioni,
a) § Citta metropolitane, Province e Comuni favoriscono I'autonoma iniziativa dei cittadini,
- - singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale, sulla base del
S principio di sussidiarieta”;
9
G o
g i §_ e le linee guida sul rapporto tra Pubbliche Amministrazioni ed enti del 3° settore negli art.li
< | @g 55-57 del D.Lgs. 117/2017 e s.m. approvate con DM 72 del 31/3/2021";
-
I[Nz . o . . . .
2 W %E * il Decreto Legislativo 3 luglio 2017, n. 117 e ss.mm.ii. e in particolare 'art. 56 inerente le
% & ;ﬁ Convenzioni con gli enti del terzo settore e I'art. 13 della L. R. n. 12/2005 e ss.mm.ii.;
LL Z
= §3§_CHIAMATA la determinazione dirigenziale n. 264 del 24/07/2026 con cui I’Amministrazione
«<|3 €&munale di Mercato Saraceno intende indire procedura comparativa ai sensi dell’art. 56, comma
LU o
_— ©
5 é‘§§ del D.Lgs. 117/2017, finalizzata all’individuazione di un’organizzazione di volontariato o
§ & A$sociazione di promozione sociale per I'affidamento dell’attivita di accompagnamento e

assistenza di n. 3 alunni disabili dalle proprie abitazioni ai plessi scolastici e viceversa negli anni
scolastici 2026/2027, 2027/2028 e 2028/2029, con possibilita di rinnovo di 3 anni scolastici.

SI AVVISA

CHE A PARTIRE DAL GIORNO 27/07/2026 E FINO AL GIORNO 21/08/2026 ¢ possibile presentare
manifestazione di interesse per la predisposizione del progetto organizzativo e gestionale
dell’attivita di accompagnamento e assistenza di n. 3 alunni disabili dalle proprie abitazioni ai
plessi scolastici e viceversa.

1. Amministrazione procedente:

Comune di Mercato Saraceno, piazza Mazzini 50, 47025 Mercato Saraceno (FC) SITO:
www.comune.mercatosaraceno.fc.it

Responsabile del Procedimento: dott.ssa Vanessa Ravaioli tel. 0547/699720

Indirizzo mail: ravaioli v@comune.mercatosaraceno.fc.it;
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pec: mercatosaraceno@pec.unionevallesavio.it

2. Servizi oggetto della Convenzione

Il servizio di Accompagnamento e assistenza ¢ rivolto ai minori disabili che frequentano le scuole
del territorio comunale o di comuni limitrofi la cui gravita o situazione particolare non ne permette
il trasporto con il normale servizio di trasporto scolastico. Tale servizio & finalizzato a garantire il
diritto all'educazione, all'istruzione ed all'integrazione nel sistema scolastico e formativo di
soggetti in situazione di handicap, ai sensi della L.R. n. 26/2001 e della L. n. 104/1992. Tale legge
prevede, nell'ambito del diritto dei disabili a frequentare la scuola dell'obbligo, il trasporto
gratuito dalla propria abitazione alla sede della scuola e viceversa. Occorre pertanto avvalersi di
mezzi di trasporto idonei e di personale specializzato al fine di erogare un servizio anche
individualizzato.

Il Soggetto gestore dovra effettuare il servizio secondo le indicazioni dell’Ufficio Istituzioni
Scolastiche e Socio Culturali del Comune e attraverso automezzi idonei anche per utenti non
deambulanti e prevedendo in ogni caso la presenza obbligatoria di relativo accompagnatore che
dovra condurre il minore trasportato.

Il servizio deve essere effettuato in base ai calendari scolastici per gli alunni frequentanti la scuola
primaria e secondaria di primo grado e di secondo grado. Gli orari di arrivo e ritorno saranno
comunicati successivamente dagli istituti scolastici frequentati dagli studenti disabili.

L'elenco nominativo dei trasportati, completo delle relative destinazioni sara fornito dal
Responsabile dell’Ufficio Istituzioni Scolastiche e Socio Culturali del Comune e verra aggiornato
tempestivamente ad ogni variazione.

| minori che dovranno usufruire del servizio di accompagnamento sono al momento n. 3, di cui
nessuno in carrozzina.

Durante il trasporto dall’abitazione alla scuola e viceversa dovra essere garantita, da volontari
dedicati, I'assistenza e la sorveglianza dei trasportati affinché diano supporto nella fase di salita e
discesa dal mezzo, nel posizionamento ed ancoraggio delle carrozzine e durante il tragitto.

L’Associazione provvedera alla diretta ed autonoma organizzazione delle attivita e dovra garantire:

a) il contatto diretto con i familiari e la scuola, nell’ottica di assicurare la miglior efficacia
del servizio;

b) la disponibilita di un numero congruo di volontari e il necessario numero di interventi,
pena la risoluzione della Convenzione;

c) un’organizzazione funzionale al perseguimento degli obiettivi impegnandosi a
razionalizzare il servizio;

d) che le attivita programmate siano svolte in modo continuativo;
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5 COMUNE DI MERCATO SARACENQ s

e) che i volontari siano coperti da assicurazione contro gli infortuni e per la responsabilita
civile verso terzi come previsto dal codice del terzo settore D.lgs. n. 117/2017;

f) direlazionare semestralmente circa le attivita svolte e i volontari utilizzati;
g) direndicontare i costi effettivamente sostenuti.
3. Rimborso spese

“L’attivita del volontario non puo essere retribuita in alcun modo nemmeno dal beneficiario (art.
17 comma 3 del Codice). Il comma 2 dell’art. 56 del codice stabilisce che le Convenzioni possano
consentire esclusivamente il rimborso, da parte delle Amministrazioni alle organizzazioni ed alle
associazioni di volontariato, delle spese effettivamente sostenute e documentate. L'art. 17,
comma 3, del codice vieta i rimborsi spese di tipo forfettario. Mentre, il comma 4 del medesimo
articolo 17 ammette che le spese siano rimborsate a fronte di un’autocertificazione resa ai sensi
del DPR 445/2000. In tale ipotesi, i rimborsi sono assoggettati a limiti stringenti: non possono
eccedere i 10,00 euro giornalieri e i 150,00 euro mensili; I'organo sociale competente deve aver
preventivamente deliberato sulle tipologie di spesa e le attivita di volontariato per le quali e
ammessa questa modalita di rimborso.

Si sottolinea che i rimborsi devono essere relativi alle spese effettivamente sostenute e
documentate per I'attivita oggetto della Convenzione in argomento. E' ammesso ai sensi dell’art.
56, comma 4 del Codice anche un rimborso di costi indiretti, determinato limitatamente alla quota
parte imputabile direttamente all’attivita oggetto della Convenzione, con esclusione di qualsiasi
attribuzione a titolo di maggiorazione, accantonamento, ricarico e simili.

Per la realizzazione del servizio di cui trattasi, I’Amministrazione ha stimato in base ai precedenti
anni una somma di € 21.000,00 ad anno scolastico, quale rimborso per le spese sostenute e
debitamente documentate.

| costi oggetto di rimborso spesa riguarderanno, a titolo esemplificativo:

A) ONERI DIRETTI

* acquisto di strumentazioni e mezzi specificamente inerenti;

» acquisto di materiale di consumo specificamente inerente;

» spese vive dei volontari, ivi inclusi i rimborsi chilometrici per I'uso dell’auto privata;
» copertura assicurativa contro infortuni, malattia e responsabilita civile dei volontari;

» spese della stessa natura di quelle sopra elencate, sostenute dai coordinatori per i rapporti
gestionali con I’Amministrazione comunale, I'organizzazione dei servizi e la gestione dei
volontari.

B) SPESE GENERALI. Quota parte delle spese sostenute dall’Associazione mediante quantificazione
del 15% degli oneri diretti:
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oneri per la copertura assicurativa dei dirigenti, sedi centrali e periferiche;
spese di affitto, riscaldamento, luce, pulizia locali ecc. della sede centrale;
spese telefoniche, fax, postali, cancelleria ecc.;

spese per riunioni di organi associativi e per trasferte;

spese per acquisto indumenti da utilizzare nell’attivita di volontariato;
spese bancarie e oneri finanziari;

spese per iniziative pubbliche di promozione dell’attivita di volontariato;

costituzione e mantenimento di un fondo per iniziative di solidarieta.

4. Oneri a carico dell’Associazione

a) Sono a carico dell’Associazione:

La messa a disposizione degli automezzi idonei al trasporto in carrozzine necessari per
I’espletamento delle attivita richieste;

Le spese relative alla fornitura di carburante, bolli, assicurazioni, manutenzione ordinaria e
straordinaria, pulizia e lavaggio degli automezzi utilizzati per il servizio;

La messa a disposizione del personale volontario idoneo rispetto alle diverse mansioni
previste, opportunamente formato e munito di patente di guida, in numero sufficiente per
garantire la funzionalita dello stesso;

L'individuazione di un Coordinatore Operativo Responsabile per i servizi affidati, che sia da
riferimento per |" ufficio scuola del Comune;

La programmazione dei percorsi e redazione fogli giornalieri di viaggio sulla base degli
alunni disabili trasportati;

La messa a disposizione di almeno un telefono cellulare al fine di facilitare le comunicazioni
sia con il preposto ufficio comunale che con gli utenti e/o familiari ed assunzione in carico
delle relative spese;

b) L’Aggiudicatario dovra inoltre garantire, per quanto possibile, la continuita di impiego di autisti
e accompagnatori, al fine di favorire buone relazioni con i fruitori del servizio e rappresentare per
essi uno stabile punto di riferimento.

5. Assicurazione e responsabilita

L'art. 18 del Codice stabilisce che gli enti del Terzo settore, che si avvalgono di volontari, devono
assicurarli sia contro infortuni e malattie connessi all’attivita di volontariato, sia per la
responsabilita civile verso i terzi. Tale copertura assicurativa € “elemento essenziale” delle
convenzioni tra enti del Terzo settore e amministrazioni pubbliche. | relativi costi, nella quota
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parte relativa al servizio, sono a carico dell’lamministrazione aggiudicatrice con la quale viene
stipulata la Convenzione e sono compresi tra le spese rendicontabili citate, mentre la stipulazione
debitamente mostrata, rimane a carico dell’Amministrazione contraente.

L'Associazione é direttamente e unicamente responsabile per qualsiasi tipo di danno a persone
e/o cose che possono derivare dall’espletamento del servizio di cui trattasi, esonerando il Comune
da ogni responsabilita a riguardo.

6. Destinatari dell’Avviso

Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione, soggetti del Terzo Settore cosi come definito
dal D.lgs. 117/2017, organizzazioni di volontariato e associazioni di promozione sociale, in
possesso dei requisiti previsti dal Codice:

1. iscrizione al Registro Nazionale o Regionale delle organizzazioni di volontariato o delle
associazioni di promozione sociale, da almeno 6 mesi dalla data di pubblicazione del presente
Awviso;

2. possesso dei requisiti di idoneita morale e professionale per stipulare Convenzioni con la
Pubblica Amministrazione;

3. comprovata competenza ed esperienza pluriennale nell’lambito delle attivita di cui al presente
avviso;

4 . l'insussistenza di condanne penali riferiti al Presidente/legale rappresentante;

5. che siano in possesso/disponibilita di automezzi idonei, omologati al trasporto di persone con
disabilita in carrozzina, da dedicare al servizio.

Non saranno ammessi a partecipare all'indagine esplorativa i soggetti per i quali sussistono
situazioni che, ai sensi della vigente normativa, inibiscano le possibilita di contrarre con la Pubblica
Amministrazione.

Il Comune di Mercato Saraceno, nella fase istruttoria, si riserva di controllare la veridicita delle
dichiarazioni rese e chiedere integrazioni o chiarimenti.

7. Durata

La Convenzione avra decorrenza dall’inizio dell’anno scolastico 2026/2027 e scadenza al 30 giugno
2029, con possibilita di rinnovo di tre anni scolastici. Alla scadenza, '’Amministrazione si riserva la
facolta di prorogare il termine della Convenzione alle stesse condizioni e modalita, per il periodo
strettamente necessario all’espletamento della nuova procedura comparativa.

Qualora I’Amministrazione non si sia avvalsa della facolta di proroga di cui ai precedenti capoversi,
la Convenzione si intende risolta senza necessita di alcuna disdetta di una delle parti.

L’Ente nel corso del periodo di durata della Convenzione si riserva, in base alle proprie necessita, di
aumentare o diminuire le prestazioni oggetto della presente procedura.
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8. Modalita di presentazione delle manifestazioni d’interesse

Si invitano le organizzazioni di volontariato e le associazioni di promozione sociale interessate, a
presentare entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 21/08/2026 predisponendo la seguente
documentazione:

1. istanza di partecipazione utilizzando il modulo Allegato a) firmata dal Legale
Rappresentante o da persona delegata, unitamente alla copia fotostatica del documento di
identita in corso di validita del sottoscrittore, se la firma € autografa;

2. curriculum vitae della organizzazione di volontariato/Associazione di promozione sociale;
3. progetto firmato dal Legale Rappresentante o da persona delegata.

Da inviare tramite PEC all'indirizzo:mercatosaraceno@pec.unionevallesavio.it OPPURE a mano
all’Ufficio Sportello Facile sito in Piazza Mazzini n. 50 — 47025 Mercato Saraceno nei giorni:
martedi, dalle 14.00 alle 17.00 — mercoledi, venerdi e sabato dalle 8.00 alle 13.00.

Riportando nell’oggetto: “PROCEDURA COMPARATIVA PER L'INDIVIDUAZIONE DI ENTE DEL TERZO
SETTORE PER L’AFFIDAMENTO DELL’ATTIVITA DI ACCOMPAGNAMENTO E ASSISTENZA DI N. 3
ALUNNI DISABILI DALLE PROPRIE ABITAZIONI Al PLESSI SCOLASTICI”

Per chi presentera richiesta in formato cartaceo, l'istanza dovra recare all’esterno Ia
denominazione dell’Ente del Terzo Settore, il relativo indirizzo, il Codice fiscale.

Non sono ammesse proposte pervenute dopo la scadenza del termine di ricezione indicato nel
presente avviso.

9. Procedura per la selezione

Le richieste pervenute saranno valutate da un’apposita Commissione interna, nominata con la
determinazione del Responsabile del Settore Segreteria — AA.GG. di approvazione del presente
awviso. In caso di presentazione di una sola domanda questa verra valutata dal responsabile del
settore in base ai requisiti richiesti dal presente bando e all'esperienza maturata nel campo che
dovra risultare almeno due anni.

La procedura di valutazione delle offerte prevede I'attribuzione di un punteggio massimo di 100
punti cosi ripartiti:

ELEMENTO VALUTATIVO ELEMENTO VALUTATIVO PUNTEGGIO

Curriculum dell’Associazione Competenze specifiche ed esperienza in | Max 40
servizi analoghi dei volontari che
I’Associazione si obbliga ad utilizzare per il

servizio
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Proposta progettuale Qualita del progetto e sua corrispondenza
alle caratteristiche dell’'utenza e agli
obiettivi da perseguire. Indicare le
modalita di gestione del servizio
(risoluzioni  eventuali  problematiche;
reperibilita telefonica, piano delle spese
rimborsabili etc. )

MAX 50

esperienza maturata nel servizio specifico
o in altri servizi di accompagnamento e di
relazione di prossimita.

MAX 10

Il progetto dovra contenere tutti gli elementi di cui sopra. Non saranno valutate ammissibili, e
pertanto escluse dalla procedura di comparazione, le offerte tecniche che a giudizio insindacabile
della Commissione non raggiungano complessivamente almeno punti 60, fermo restando che
I’Amministrazione si riserva, a suo insindacabile giudizio, la facolta di non procedere
all’aggiudicazione dell’affidamento nel caso in cui non ritenga meritevole di approvazione, sotto il
profilo tecnico alcuna delle proposte presentate.

10. Cause di non ammissibilita
Sono cause di non ammissibilita dell’istanza:

- la mancata presentazione di uno solo dei documenti obbligatori prescritti dal presente
Awviso;

- il mancato possesso dei requisiti richiesti dall’Avviso;
— il pervenire dell’istanza oltre il termine stabilito.

11. Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 in merito al trattamento
dei dati personali raccolti presso l'interessato

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo (UE) 2016/679 (di seguito GDPR), il Comune di
MERCATO SARACENO, con riferimento all’attivita di trattamento dei dati personali raccolti presso

I'interessato, relativi a AVVISO PUBBLICO per la manifestazione di interesse a “PROCEDURA
COMPARATIVA PER LINDIVIDUAZIONE DI ENTE DEL TERZO SETTORE PER L’AFFIDAMENTO DELL’ATTIVITA DI

ACCOMPAGNAMENTO E ASSISTENZA DI N. 3 ALUNNI DISABILI DALLE PROPRIE ABITAZIONI Al PLESSI SCOLASTICI”al
fine di dare esecuzione alle norme che tutelano il trattamento dei dati personali delle persone
fisiche, con la presente informativa intende fornire le informazioni essenziali che permettono alle
stesse |'esercizio dei diritti previsti dalla vigente normativa.

Titolare del Trattamento e Responsabile della Protezione dei dati
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Titolare del trattamento dei COMUNE DI MERCATO SARACENOPiazza MAZZINI 50
dati: Cap. 47025 Cittd MERCATO SARACENO (FC)

P.E.C. mercatosaraceno@pec.unionevallesavio.it

Responsabile del trattamento SETTORE Segreteria Affari Generali rappresentato
dei dati organicamente dal Responsabile

Dott.ssa VANESSA RAVAIOLI

P.E.C. mercatosaraceno@pec.unionevallesavio.it

Email: ravaioli v@comune.mercatosaraceno.fc.it

Responsabile della Protezione Il Titolare del trattamento dati ha designato il

dei Dati (R.P.D.-D.P.O. — Data Responsabi- le della Protezione dei Dati (D.P.O.) ex art. 37

Protection Offi- cer) del Regola- mento UE 2016/679. E’ possibile rivolgersi al
Titolare o al D.P.O. al seguente indirizzo e-mail:
privacy@unionevalle- savio.it

Base giuridica del trattamento

La base giuridica che legittima I'utilizzo dei dati personali & la necessita di adempiere ad un
obbligo legale e/o contrattuale al quale & soggetto il Titolare del trattamento.

Finalita del trattamento dei dati

| dati personali saranno trattati dal Titolare nell'esecuzione dei propri compiti di interesse
pubblico o comunque connessi all'esercizio dei propri pubblici poteri, nel rispetto degli obblighi
previsti dalla legge e dai regolamenti per finalita:

a. relative all’'adempimento di un obbligo legale e/o contrattuale al quale il Titolare del
trattamento & soggetto;

b. necessarie ad accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o ogniqualvolta
le autorita giurisdizionali esercitino le loro funzioni giurisdizionali.

Il trattamento e effettuato per il perseguimento delle finalita di cui sopra ed, in particolare, per:

Partecipazione alla procedura comparativa finalizzata all'individuazione di un Ente del Terzo
Settore per l'affidamento del servizio di accompagnamento e assistenza di n. 3 alunni con
disabilita dalle proprie abitazioni ai plessi scolastici

Qualora il Titolare del trattamento intenda trattare ulteriormente i dati personali per una finalita
diversa da quelle per cui essi sono stati raccolti, prima di tale trattamento, sara fornito
all'interessato informazioni in merito a tale diversa finalita nonché ogni ulteriore informazione
necessaria per garantire un trattamento corretto e trasparente.
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Modalita di trattamento dei dati personali

| dati personali potranno essere trattati a mezzo sia di archivi cartacei che informatici e trattati
con modalita strettamente necessarie a far fronte alle finalita sopra indicate nel rispetto dei
principi dell’art. 5 del Regolamento UE 2016/679 e dei diritti dell’interessato disciplinati nel Capo
Il dello stesso Regolamento.

Misure di sicurezza

Il Titolare del trattamento e il Responsabile del trattamento garantiscono |'adozione di misure
tecniche ed organizzative adeguate per garantire un livello di sicurezza adeguato al rischio ai
sensi dell'art. 32 del Regolamento UE 2016/679. Il trattamento dei dati e effettuato a cura delle
persone autorizzate allo svolgimento delle relative procedure.

Destinatari dei dati - Comunicazione dei dati

| dati personali oggetto di trattamento possono essere comunicati a soggetti terzi, pubblici e
privati, in ottemperanza ai relativi obblighi di legge, di regolamento e/o contrattuali o quale
requisito necessario per la conclusione di un contratto, esclusivamente per le finalita di cui alla
presente Informativa.

Tempo di conservazione dei dati

| dati personali, oggetto di trattamento per le finalita sopra indicate, saranno conservati per il
periodo di durata del rapporto contrattuale, fatta salva l'ulteriore conservazione degli stessi
laddove necessaria ai legittimi interessi del Titolare e alladempimento di specifici obblighi di
legge o regolamento.

Diritti dell’interessato

In base all’art. 15 e seguenti del Regolamento (UE) 2016/679, gli interessati ovvero le persone
fisiche cui i dati si riferiscono, possono esercitare in qualsiasi momento i propri diritti nei
confronti del Titolare; in particolare il diritto di accesso ai propri dati personali, di chiederne la
rettifica o la limitazione, 'aggiornamento se essi risultano incompleti o erronei e la cancellazione,
se essi sono stati raccolti in violazione di legge, nonché di opporsi al loro trattamento, fatta salva
I'esistenza di motivi legittimi da parte del Titolare. A tal fine & possibile inoltrare istanza al
Titolare del trattamento o al D.P.O. al seguente indirizzo mail: privacy@unionevallesavio.it.

Diritto di proporre reclamo

In base a quanto previsto dall'art. 77 del Regolamento UE 2016/679, in caso di presunte violazioni
del Regolamento stesso l'interessato puo proporre reclamo all’Autorita di Controllo Italiana -
Garante per la protezione dei dati personali (www.garanteprivacy.it), fatta salva ogni altra forma
di ricorso amministrativo o giurisdizionale.

12. Responsabile del Procedimento
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Il Responsabile del Procedimento, ai sensi degli art. 5 e 6 L. 241/1990, ¢ il Responsabile del Settore
Segreteria — AA.GG. del Comune di Mercato Saraceno, Dott.ssa Vanessa Ravaioli.

Per ulteriori informazioni contattare la Dott.ssa Valeria Mordenti., tel. 0547-699716
mordenti_v@comune.mercatosaraceno.fc.it

13. Controlli

L’Amministrazione si riserva di procedere a idonei controlli a comprova della veridicita delle
dichiarazioni fornite dal concorrente nella presente selezione, acquisendo le necessarie
informazioni; qualora emergesse la non veridicita, si procedera ai sensi di legge.

La presente indagine, nel rispetto del principio di pubblicita e trasparenza, viene pubblicata
all’albo Pretorio Online e sul sito internet del Comune di Mercato Saraceno.

La Responsabile del Settore Segreteria AA-GG
Dott.ssa Vanessa Ravaioli

(documento firmato digitalmente)
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